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하노이IT지원센터 주재원 업무인수 국외출장 결과

(2024.3.15(금), 하노이IT지원센터)

□ 출장목적

ㅇ 하노이IT지원센터 센터장 교체에 따라 효율적인 센터 운영·관리 

및 원활한 사업추진을 위해 주요 업무 인수인계

- 하노이IT지원센터 기존 주재원 귀임 및 신규 주재원 파견에 따른 

센터 운영·관리, 예산, 인력, 특화프로그램 등 주요 업무 인수

□ 출장개요

ㅇ 출장지 : 하노이

ㅇ 출장일정 : 2024. 2. 20.(화) ~ 2.29(목), 9박 10일
ㅇ 출장자 및 담당업무

성명 직급 출장기간 담당 업무

김민석 수석
2.20(화)~29(목)

(9박 10일)

 - 센터 운영 예산, 회계 관련 업무 인수
 - 센터 주요사업 추진현황 및 성과 논의
 - 유관기관 업무 협의 및 진출기업 의견 수렴 등

□ 주요업무

ㅇ 하노이 IT지원센터 업무 인수인계

- (센터 인프라) 센터 시설 및 자산 내용 및 관리, 대표사무소(RO)

등록 및 갱신, 현지 직원 및 담당업무 등 인력 운영 

- (기업지원 업무) 사무공간 제공, 센터 입주기업 지원‧관리, 법률‧

회계‧인사 등 자문지원, 현지 시장조사, 마케팅 지원 등

- (기타 사업) KITS, 한-베 디지털포럼 등 현지 특화프로그램 및

ICT GROWTH 등 본원 협력사업 

ㅇ 하노이 현지 관계자 네트워킹

- 현지 주요 기관 및 기업(파트너, 리셀러 등), 현지 전문가 등

- 입주기업, 싱가포르 진출기업, 유관기관(Kotra, 대사관) 등
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□ 일정별 활동결과

일정 방문지역 주요내용

1일차 2.20(화) 하노이
o 출장지 이동(인천→하노이)
 - 항공편(KE0455), 소요시간(5H)

2일차~
9일차

2.21(수)
~2.29(목)

하노이

ㅇ 하노이 현지 생활 관련 제반 활동

  - 주재원 주택 조사 및 임차 가계약 체결

  - 자녀취학 예정 후보 학교 조사 및 방문 면담

  - 이동통신 개통, 현지 통장 개설

ㅇ 하노이 IT지원센터 운영

  - 노동허가 면제 신청, 가족비자 및 거주증 발급 신청

  - 현지 네트워킹 인수 및 방문인사

    (대사관, 재 하노이 대표사무소, 협단체 등 약 70개)

  - 센터 운영 관련 제반 현황 점검

  ‧ ‘24년 예산 운용 현황 및 향후 집행 계획

  ‧ 센터 자산 및 시설, 현지 인력 운영 현황 등

  - 센터 입주기업 지원/관리 현황 점검

ㅇ 하노이 IT지원센터 특화 사업

  - 주요사업(KITS, 한-베디지털포럼 등) 현황‧계획 점검

  - 마케팅 프로그램 등 현지진출 지원 현안 파악 등

□ 집행금액 : 4,261,132원 (24-03-J-12, 해외IT지원센터(하노이) 운영)

(단위 : 원)

구 분 내 역 금액 지급구분

국외 
여비

 o 1)항공료 : 2,814,100(편도, 가족 2인 동반) 2,814,100 카드결제

 o 2)숙박비 : 842,076원(‘라’ 급지, 할인정액 9박)
 o 3)일  비 : 488,160원(‘라’ 급지, 10일+가족 2인 1일)
 o 3)식  비 : 602,064원(‘라’ 급지, 10일+가족 2인 1일)

1,932,300
계좌송금
(김민석)

소계 4,116,400

일반 
수용비

 o 보험료 : 42,120원 x 1인(여행자보험)
 o 통신료 : 66,000원 x 1인(데이터로밍)

108,120
계좌송금
(김민석)

총계 4,224,520

1) 항공료는 동반가족(성인 1, 어린이 1) 포함(실비)

2) 숙박비는 할인정액으로 신청(‘라’급지 기준)

3) 이동 당일의 일비‧식비는 동반가족(2인)의 1일분 포함(‘라’급지 기준)
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참고1  적용환율 및 항공권 인보이스

□ 적용환율(1USD = 1,356/ 현찰구매환율 기준

□ 항공료 및 발권 수수료
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참고2  국외출장 부대비용 산출내역(여행자 보험 및 로밍비)

□ 여행자 보험
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□ 해외로밍
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□ 출입국에 관한 사실증명


